PATVIRTINTA

Vilniaus Maironio progimnazijos
direktoriaus 2020 m. geguzés 4 d.
jsakymu Nr. V- 46

NAUDOJIMOSI VILNIAUS MAIRONIO PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKA
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus Maironio progimnazijos biblioteka taisyklés (toliau — Taisykles)
nustato bendrg vartotojy aptarnavimo ir registravimo Vilniaus Maironio progimnazijos bibliotekoje
(toliau — Bibliotekoje) tvarka, Bibliotekos teikiamas paslaugas, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe,
Bibliotekos teises ir pareigas.

2. Sios taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu (Zin.,
1995, Nr. 51-1245; 2004, Nr. 120-4431; 2010, Nr. 53-2597), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008, Nr. 22-804) ir Lietuvos standartais, kuriy
privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultiros ministro bei Svietimo ir mokslo ministro
jsakymais.

II. BIBLIOTEKOS TEIKIAMOS PASLAUGOS

3. Biblioteka teikia Sias nemokamas paslaugas:

3.1. iSduoda panaudai Bibliotekos dokumentus naudoti Bibliotekoje ir/ar uz jos riby;

3.1.1. vienam vartotojui panaudai iSduodami ne daugiau kaip 2 (du) dokumentai ir ne ilgiau
kaip 14 (keturiolika) kalendoriniy dieny naudoti uz Bibliotekos riby.

3L1L esant vartotojo pageidavimui, dokumenty panaudos terminas gali biiti pratesiamas ne
ilgiau kaip 30 (trisdeSimt) kalendoriniy darbo dieny, kiekvieng karta vartotojui prasant pratesti
dokumenty panaudos terming;

3112 jvertinus pakankama dokumenty pavadinimy likuti Bibliotekos fonde, iSduodamy
dokumenty skaiCius rudens, Ziemos ir pavasario atostogy metu gali biiti padidinamas iki 3 (trijy)
dokumenty;

3.1.2.nauji ir/ar ypa¢ paklausiis dokumentai panaudai iSduodami ne daugiau kaip 10
(desimt) kalendoriniy dieny naudoti uz Bibliotekos riby;

3.2. pagalba mokiniams ir pedagogams ieSkant informacijos, kai pasitelkiami jvairts
turimi informacijos Saltiniai;

3.3. individuali pagalba mokiniams renkantis groZzing literattira;

34. informacijos teikimas pedagogams dalykams mokyti bei naujiems ugdymo metodams
taikyti;

3.5. nuolatinis informavimas apie naujai gautus leidinius;

3.6. parody rengimas, renginiy organizavimas, projekty koordinavimas, dalyvavimas
renginiuose ir Vilniaus Maironio progimnazijos (toliau — Progimnazijos) vykdomuose projektuose;

3.7. Progimnazijos bendruomenés nariy mokymas naudotis visais galimais informacijos
Saltiniais, pagal jy pageidavimus ir informacijos poreikj;

3.8. kopijavimo paslauga mokiniams ir mokytojams, naudojant kopijuojanciyjy popieriy;

3.9. kompiuteriai ir interneto rySio paslaugos, vadovaujantis Naudojimosi kompiuteriais ir
interneto ry$iu bibliotekoje taisyklémis (Priedas Nr.1).

III. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

4. Visi Progimnazijos bendruomenés nariai, tape Bibliotekos vartotojais Taisykliy nustatyta
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tvarka, turi teis¢ naudotis nemokamai teikiamomis Bibliotekos paslaugomis iSvardytomis Taisyklése.

5. Biblioteka neaptarnauja lankytojy ir vartotojy Progimnazijos vasaros atostogy metu.

6. Bibliotekos vartotojais registruojami visi be iSimties Progimnazijos mokiniai pagal
Progimnazijos mokiniy registro duomenis.

7. Kiti bendruomenés nariai tampa Bibliotekos vartotojais tik jiems savanoriSkai
uzsiregistravus.

8 Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankes Bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti ar grazinti dokumenta, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.).

9. Skaitytojai identifikuojami pagal Varda Pavarde, pateikus mokinio pazymejima, kitg
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta

10. Mokslo mety pradzioje bendrajam ugdymui skirti vadovéliai iSduodami dalyky
mokytojams, mokslo mety pabaigoje iSduotus vadovélius mokytojai grazina Bibliotekai.

IV. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

11. Vartotojas turi teis¢ Taisykliy nustatyta tvarka:

11.1. i§ bibliotekininko(-y) gauti informacija apie Bibliotekos fonda ir jos teikiamas
paslaugas, aptarnavimo sglygas ir laika;

11.2. gautus panaudai Bibliotekos dokumentus naudoti Bibliotekoje ir/ar uz jos riby;

11.3. pratesti Bibliotekos dokumenty panaudos terming;

11.4. naudotis kompiuteriais ir interneto rySiu Bibliotekoje, vadovaujantis Naudojimosi
kompiuteriais ir interneto rySiu bibliotekoje taisyklémis (Priedas Nr.1);

11.5. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti Bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28- 1125)
nuostaty.

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis visuomen¢je priimty elgesio etikos normy, §iy Taisykliy ir Vilniaus Maironio
progimnazijos mokinio elgesio taisykliy;

12.2. naudojantis kompiuteriais ir interneto rySiu Bibliotekoje, laikytis Naudojimosi
kompiuteriais ir interneto ryS$iu taisykliy (Priedas Nr.1);

12.3. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléeSymy, subraukymuy,
iSpjaustymy). Juos pastebéjus, pranesti Bibliotekos darbuotojui(-ams);

12.4. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka prategsti jy panaudos
terming;

12.5. Bibliotekai grazinti tvarkingus dokumentus, juos nepataisomai sugadinus ar praradus,
pakeisti tokiais pat arba Bibliotekos pripazintais lygiaverciais, o jei pakeisti nejmanoma — atlyginti
padarytg zalg jstatymy nustatyta tvarka;

12.6. baigus Progimnazijg ar dél kokiy kity priezasCiy nutraukus mokymasi, atsiskaityti su
Biblioteka.

13. Vartotojui draudziama:

13.1. naudotis kito vartotojo identifikaciniais duomenimis, perduoti savo mokinio
pazyméjimg kitam asmeniui;

13.2. iSnesti dokumentus i§ Bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaita;

13.3. uzsiimti veikla, prieStaraujancia viesai Bibliotekos paskir€iai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

14 Vartotojo atsakomybeé:

14.1. Vartotojas, nepataisomai sugadings ar pametgs dokumentus, atlygina padaryta zala
teisés akty nustatyta tvarka.

14.2. Uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zala
padaryta kitam Bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai Taisykliy ir teisés akty nustatyta
tvarka

14.3. Vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Taisykles, Progimnazijos direktoriaus
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jsakymu terminuotam ar visam laikui apribojama teis¢ naudotis Biblioteka ir/arba skiriami
drausminimai ir nuobaudos, numatytos Vilniaus Maironio progimnazijos mokinio elgesio taisyklése.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

15. Biblioteka turi teise:

15.1. registruojant ar perregistruojant vartotoja, gauti Bibliotekos veiklai butinus vartotojo
asmens duomenis i§ Progimnazijos mokiniy registro ir/ar i§ pedagogy duomeny bazés;

15.2. vartotojui sutikus, mokslo tyrimo tikslams rinkti papildomus vartotojo asmens
duomenis;

15.3. nustatyti ir skelbti vartotojams i§duodamy Bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos
terminus, terminy pratesimo salygas;

15.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypac paklausiems dokumentams;

15.5. padaryta turting zalg asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus Bibliotekos
dokumentus ar kitokj isiskolinimg iSieskoti i$ vartotojo teisés akty nustatyta tvarka;

15.6. Progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢
naudotis Biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su Biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése
nustatyty reikalavimy;

15.7. dé¢l Bibliotekos fondo priezitiros, atnaujinimo ir kity vidaus darby paskutinj ménesio
penktadienj neaptarnauti lankytojy ir vartotojy;

15.8. teikti mokamas paslaugas pagal Kultiiros ministerijos patvirtinta biblioteky teikiamy
mokamy paslaugy sarasa, uztikrinant, kad jos netapty pelno siekiancia veikla.

16. Biblioteka, aptarnaudama vartotojus ir lankytojus, privalo:

16.1. vadovautis  pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, progimnazijos nuostatais ir Taisyklémis;

16.2. nustatyti patogy Bibliotekos lankytojy ir vartotojy aptarnavimo laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

16.3. iSduodant Bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

16.4. teisés akty nustatyta tvarka wuZtikrinti Bibliotekos paslaugy prieinamumag
nejgaliesiems, ligoniams ir kitoms vartotojy grupéms, kurioms dél pagristy priezas¢iy reikia specialiy
paslaugy ar aptarnavimo salyguy;

16.5. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti Bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny saugumg bei vadovautis Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny
saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71 (Zin., 2008, Nr. 135-5298);

16.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiros ministro bei Svietimo ir mokslo ministro jsakymais patvirtintuose Lietuvos
Respublikos standartuose;

16.7. nustatyti zalos atlyginimo uz prarastus ar sugadintus Bibliotekos dokumentus tvarka,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjiicio 13 d. nutarimu Nr. 1283 ,,Dél
Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos aprago patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 82-3522; 2003, Nr.
102-4606; 2005, Nr. 97-3654), Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. spalio 30 d. isakymu Nr.
340 ,,D¢l Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* (Zin., 2002, Nr. 105-4709; 2003, Nr. 3-

80) bei kitais teisés aktais;

16.8. viesai elektroninémis priemonémis paskelbti Sias Taisykles, lankytojy ir vartotojy
aptarnavimo laika;

16.9. rengti konsultacijas su vartotojais, priimti pasitilymus dél esminiy aptarnavimo salygy
pakeitimy, reguliariai vertinti Bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe.
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PRIEDAS NR. 1

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS IR INTERNETO RYSIU BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi kompiuteriais ir interneto rySiu bibliotekoje taisyklés yra Naudojimosi
Vilniaus Maironio progimnazijos biblioteka (toliau — Biblioteka) taisykliy priedas, reglamentuojantis
naudojimosi kompiuteriais ir interneto rysiu bibliotekoje (toliau — Kompiuteriais) tvarka.

2. Kompiuteriais nemokamai gali naudotis visi Vilniaus Maironio progimnazijos (toliau —
Progimnazijos) bendruomenés nariai, turintys registruota kompiuterio vartotojo varda.

II. KOMPIUTERIU VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

3. Vartotojai prie Kompiuteriy jungiasi su individualiu Vartotojo vardu ir slaptazodziu.
4. Baigus darba, butina uzdaryti visas programas ir iSsiregistruoti i§ savo Vartotojo aplinkos.

III. KOMPIUTERIU VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

5. Kompiuteriy vartotojai privalo laikytis interneto etikos normy, autoriy ir gretutiniy teisiy
ir $iy taisykliy bei saugoti suteiktg slaptazodi ir jo neperduoti kitiems asmenims.

6. Uz veiksmus, atliktus prisijungus prie Bibliotekos kompiuteriy tinklo su suteiktu
vartotojo vardu ir slaptazodziu asmeniskai atsako registruota kompiuterio vartotojo varda gaves asmuo.

7. Kompiuteriy vartotojams leidziama:

7.1. tik mokymo(si) tikslais naudotis kompiuteriais ir interneto rySiu Bibliotekoje;

7.2. isiraSyti informacijg i neSiojama laikmeng (USB, kompaktinj diska, iSorinj diskg ir pan.);

7.3. informacija iSsaugoti kompiuterio diske. Diske iSsaugota informacija pasiekiama
visuose Progimnazijos kompiuteriuose asmenin¢je vartotojo paskyroje.

8. Kompiuteriy vartotojams draudziama:

8.1. perduoti savo vartotojo vardg ir slaptazodi ir/arba naudotis kito asmens vartotojo vardu
ir slaptazodziu;

8.2. zaisti jvairaus pobiidzio kompiuterinius zaidimus;

8.3. diegti atsisiystg programing jranga;

8.4. skleisti informacija, kurstancia tauting, rasing ir kitokiag neapykanta.

IV. ATSAKOMYBE

9. Kompiuteriy vartotojas atsako uz Zzalg kompiuteriui, kompiuteriy tinklui arba
informaciniams iStekliams, padaryta nesilaikant Siy taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatytos tvarkos

10. PaZeidusiems S$ias taisykles Progimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam arba visam
laikui apribojama teis¢ naudotis Kompiuteriais ir/arba skiriami drausminimai ir nuobaudos, numatytos
Vilniaus Maironio progimnazijos mokinio elgesio taisyklése.




